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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO BREJAO
Secretaria Municipal de Planejamento Administracdo e Finangas

OFICIO N° 049/2021 — SEPLAN

S#o Francisco do Brejdo, (MA), 12 de Fevereiro de 2021

A Secretaria Municipal de Planejamento, Administragdo ¢ Finangas vem por meio
deste solicitar a andlise € aprovagdo do Termo de Referéncia em anexo, elaborado com 0 €sCOpO
de formalizar a contratagdo de empresa especializada em prestagdo de servigos de locago de
software para o sistema de contabilidade e controle interno.

Sem mais, registramos protestos de estima e considerag&o.

Atenciosamente.

8 -

Francisca Oliveira de Santana

Secretaria Municipal de Planejamento, Administracdo e Financas

EXMO. SR.

RONEI FERREIRA ALENCAR
PREFEITO MUNICIPAL
NESTA
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO BREJAO
Secretaria Municipal de Planejamento Administra¢do e Financas

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

I.1. Contratagdo de empresa especializada em prestagio de servigos de locagdo de software para

o sistema de contabilidade e controle interno, conforme as especificagdes deste Termo de
Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA
2.1. A justificativa da contratagdo deve-se a imprescindibilidade dos servigos objeto do presente
Termo de Referéncia posto que voltados a alimentacdo do sistema contébil e de controle interno

municipal, permitindo o correto langamento e acompanhamento das despesas realizadas pela
administragdo publica, dentre outras operagdes pertinentes.

2.2. Destaca-se que 0s servi¢os técnicos sub examinem sdo singulares por natureza e a empresa
cuja contratagdo ¢ pretendida (FENIX.COM — CONTEUDO E TECNOLOGIA LTDA.) € dotada
de notoria especializagdo posto que atua no segmento ha anos, sendo reconhecida por sua

expertise, conforme fazem prova os documentos comprobatérios de aptidio técnica aportados ao
feito.

2.3. O art. 25, caput, da Lei n° 8.666/93 reza que:

“E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competi¢do, em
especial:”

2.4. Demonstrada a natureza técnica e singular dos servi¢os, bem como a notéria especializagdo
da empresa (FENIX.COM — CONTEUDO E TECNOLOGIA LTDA.), resta espancada de
qualquer divida a necessidade e adequag@o da contratagdo da empresa citada.

2.5. O Supremo Tribunal Federal, por meio do Relator Min. Eros Roberto Grau, ao julgar a Agio
Penal 348, definiu o que vem a ser singularidade:

Servicos singulares siao os executados segundo _caracteristicas
proprias do executor. Correta, portanto, a observagdo de que singulares
sd0 os servigos porque apenas podem ser prestados, de certa maneira e
com determinado grau de confiabilidade, por um determinado
profissional ou determinada empresa. Por isso mesmo €é que a
singularidade do _servico esta contida no bojo na notdria
especializacido. Ser singular o servigo, isso ndo significa seja ele
necessariamente o Unico. Qutros podem realizd-lo, embora nio

possam_realiza-lo do mesmo modo e com o0 mesmo estilo de um
determinado profissional ou de uma determinada empresa. A escolha

desse profissional ou dessa empresa, 0 qual ou a qual sera contratada
sem licitacio — pois o caso ¢ de inexigibilidade de licitacio — incumbe
a administracio.

2.6. A lei, portanto, ndo deixa margem para especulagdes acerca da notdria especializagdo, que
so pode ser entendida como sendo o reconhecimento publico da capacidade do profissional ou da
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empresa acerca de determinada matéria, ou seja, aquele que desfrute de prestigio e
reconhecimento no campo de sua atividade, como no presente caso.

2.7. Cumpre esclarecer que a contratagdo direta ndo exclui a realizagdo de um procedimento
licitatorio.

2.8. Sobre o assunto, o eminente professor Marg¢al Justen Filho, ensina:

“Tal como afirmado inumeras vezes, € incorreto afirmar que a
contrata¢do direta exclui um “procedimento licitatério”. Os casos de
dispensa e inexigibilidade de licitagdo envolvem, na verdade, um
procedimento especial e simplificado para a selegdo do contrato mais
vantajoso para a Administragdo Publica. Ha uma série ordenada de atos,
colimando selecionar a melhor proposta e o contratante mais adequado.
“Auséncia de licitagdo” ndo significa desnecessidade de observar
formalidades prévias (tais como verificagdo da necessidade e
conveniéncia da contrata¢do, disponibilidade de recursos etc.). Devem
ser observados os principios fundamentais da atividade administrativa,
buscando selecionar a melhor contrata¢do possivel, segundo os principios
da licitagdo.” (JUSTEN FILHO, Margal. Comentarios a Lei de Licitagdes
e Contratos Administrativos. 12 ed. Sdo Paulo: Ed. Dialética. 2008. p.
366)

2.9. Desta feita, a escolha devera recair sobre a empresa FENIX.COM — CONTEUDO E
TECNOLOGIA LTDA.

2.10. Atendido o disposto no artigo 25, caput c/c art. 26 da Lei n°. 8.666/93, apresentamos a
presente Justificativa para ratificagéo.

3. DO PRECO

3.1. O preco mensal proposto para a prestagdo dos servigos cuja contratagao ¢ pretendida totaliza
R$ 4.000,00 (quatro mil reais), conforme orgamento em anexo, ja considerada a incidéncia de
tributos e demais despesas diretas ou indiretas que se fizerem necessarias a execugao do objeto.

4. ESPECIFICACOES
4.1. Os servigos compreendem:

- Médulo de Elaboragdo do PPA, LDO e LOA
- Modulo de Execugdo Orcamentaria;

- Modulo de Gestdao de Controle Interno;
- Modulo de Gestao de Pessoal;

5. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTRATACAO

5.1. A contratada devera providenciar os seguintes documentos necessarios a contratagao:

5.1.1. Habilitacio Juridica, que serd comprovada mediante a apresentacio da seguinte
documentacio:
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a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
elei¢des de seus administradores;

b) Documento de identidade e comprovante de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda (CPF) do titular, socios e dos administradores ndo socios.

5.1.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista, que sera comprovada mediante a
apresentac¢io dos seguintes documentos:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede da empresa e regularidade
com a Seguridade Social- INSS, através de Certidao Conjunta expedida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, conforme Portaria
conjunta RFB/PGNF n° 1.751/2014;

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual. do domicilio ou sede da empresa, através da:

- Certiddo Negativa de Débitos e;

- Certidao Negativa de Inscri¢iio de Débitos na Divida Ativa;

¢.1) Quando a prova de regularidade de que trata a alinea “c” for comprovada mediante a
apresentagdo de uma unica certiddo, e dela ndo constar expressamente essa informagdo, cabera a
empresa demonstrar com documentagao habil essa condigdo.

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa, mediante
a:

- Certidio Negativa de Débitos Fiscais, e;

- Certidao Negativa de Inscri¢io de Débitos na Divida Ativa;

d1) Quando a prova de regularidade de que trata a alinea “d” for comprovada mediante a
apresentagdo de uma unica certiddo, e dela ndo constar expressamente essa informagdo, cabera a
empresa demonstrar com documentagao habil essa condigao.

e) Prova de situag@o regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, através de
apresentagdo do:

- Certificado de Regularidade do FGTS — CRF

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao da:

- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

g) Declaragiio de que niio emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz,
a partir de quatorze anos, de conformidade com o disposto no art. 27, inciso V, da Lei federal n°
8.666/93:

5.1.3. A Qualificacao econdmico-financeira devera ser comprovada através de:
a) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata (Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial),
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data ndo excedente a 60 (sessenta)

dias de antecedéncia da data de apresentacdo da proposta de prego, quando ndo vier expresso o
prazo de validade

b) Balango Patrimonial e Demonstracdes Contabeis do ualtimo exercicio social, com o
objetivo de comprovar a boa situacdo financeira da pessoa juridica, avaliada pelo Indice de
Liquidez Geral-ILG e fndice de Liquidez Corrente - ILC os quais deverfio ser iguais ou maiores
que 1 (um). aplicando-se as seguintes formulas:

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo >1
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Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

ILC = Ativo Circulante > 1
Passivo Circulante

b.1) As formulas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de célculos juntado ao
Balanco Patrimonial e Demonstragdes Contédbeis. Caso o Memorial ndo seja apresentado, o
servidor designado pela administragdo publica efetuara os calculos;
b.2) A pessoa juridica que apresentar resultado MENOR QUE UM nos Indice de Liquidez Geral
(ILG) e Indice de Liquidez Corrente (ILC) devera comprovar Capital Social ou Patrimo6nio
Liquido minimo correspondente a 10% (dez por cento) do valor maximo estimado para a
contratac¢ao;
b.3) Na hipotese de alteragdo do Capital Social, apos a realizacdo do Balango Patrimonial, a
pessoa juridica devera apresentar documentagdo de alteracdo do Capital Social, devidamente
registrada na Junta Comercial ou Cartério em que 0 Balanco for registrado;
b.4) As pessoas juridicas constituidas no exercicio social em curso, em substituigdo ao Balango
Patrimonial, deverdo apresentar o Balango de Abertura, devidamente registrado na entidade de
classe competente;
b.5) Serdo considerados aceitos como na forma da Lei o balango patrimonial e demonstragoes
contabeis assim apresentados:
b.5.1) sociedades regidas pela Lei n° 6.404/76 (sociedade andnimay):
- publicados em Diario Oficial; ou
- publicados em jornal de grande circulagao; ou
- por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.
b.5.2) sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):
- por fotocoépia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante ou em outro 6rgdo equivalente; ou
- por fotocopia do Balango e das Demonstragdes Contabeis devidamente registrados ou
autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.
b.5.3) sociedade criada no exercicio em curso:
- fotocopia do Balango de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial
da sede ou domicilio do licitante.
b.5.4) o balango patrimonial e as demonstragdes contabeis devero estar assinados por contador
ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade.
b.6) A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Presumido, que no decorrer do ano-
calendario. mantiver Livro Caixa nos termos da Lei Federal n® 8.981/1995, devera apresentar,
juntamente com o Balango Patrimonial, copias dos Termos de Abertura e Encerramento da Livro
Caixa:
b.7) As pessoas juridicas obrigadas a Escrituragdio Contabil Digital — ECD deverdo apresentar o
Balanco Patrimonial e os Termos de Abertura e Encerramento do Livro Contabil Digital,
acompanhado do Recibo de Entrega emitido pela Receita Federal. Estes documentos deverdo ser
impressos diretamente do SPED.

5.1.4. A Qualificacdo Técnica devera ser comprovada através de:

a) Atestado ou Declaracio de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
pablico ou privado, comprovando que o profissional que integra os quadros da pessoa juridica
prestou 0s Servigos compativeis com 0 objeto a ser contratado. O atestado devera ser impresso
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em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e enderego completo, devendo ser assinado
por seus socios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com
expressa indicagdo de seu nome completo e cargo/fungéo.

6. PRAZO DE EXECUCAO

6.1 O prazo de execugdo ¢ de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado até o limite de 60
(sessenta) meses dada a essencialidade dos servigos contratados. (art. 57, II da Lei n° 8.666/93)

6.2. O inicio do prazo de execugio é imediato, contado a partir da data de recebimento da
respectiva Ordem de Servigo expedida pela administragdo publica municipal.

7. DA FISCALIZACAO E CONTROLE DO CONTRATO

7.1. A execu¢do das obrigagdes contratuais sera acompanhada e fiscalizada pela
CONTRATANTE através de servidor formalmente designado, na qualidade de Fiscal do
Contrato, a quem compete registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em
relatorio, se necessario, cuja copia sera encaminhada 8 CONTRATADA, objetivando a imediata
corre¢do das irregularidades apontadas.

7.2. A fiscalizacio exercida pela CONTRATANTE em nada restringe a responsabilidade, tnica,
integral e exclusivada CONTRATADA no que concerne a execugao do objeto contratado.

8. DA VIGENCIA
8.1 O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado até o limite

de 60 (sessenta) meses dada a essencialidade dos servigos contratados. (art. 57, 1I da Lei n°
8.6606/93)

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. Executar o objeto do instrumento de contrato conforme especificagdes descritas em sua
Proposta de Pregos;

9.2. Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados a CONTRATANTE, por dolo
ou culpa, bem como por aqueles que venham a ser causado por seus prepostos, ressalvada a
hipotese de caso fortuito ou forga maior, devidamente comprovada;

9.3. Nio transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo;

9.4. Arcar com as despesas decorrentes da execugdo do objeto, como transporte, encargos fiscais,
sociais. trabalhistas, seguros, instalagdo e quaisquer outras despesas decorrentes da contratagao;

9.5. Indicar preposto, com atendimento presencial, informando telefone fixo, telefone celular e
endereco eletronico para contato com a CONTRATADA, comunicando qualquer alteragdo que
venha a ocorrer nesses dados;

9.6. Disponibilizar suporte técnico através de e-mail, telefone ou acesso remoto.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. A CONTRATANTE obriga-se a:



ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO BREJAO
Secretaria Municipal de Planejamento Administra¢do e Finangas

10.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execug@o do objeto do Contrato;

10.1.2. Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a execugdo efetiva do
objeto, podendo recusar aqueles que néo estejam de acordo com os termos do Contrato;

10.1.3. Efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo estabelecidos
no instrumento de contrato, observando as normas administrativas e financeiras em vigor;

10.1.4. Comunicar 8 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execug@o do
contrato;

10.1.5. Proceder as adverténcias, multas e demais cominagdes legais pelo descumprimento das
obriga¢des assumidas pela CONTRATADA;

10.1.6. Designar um servidor para acompanhar a execugdo e fiscalizar o objeto da contratagio,
nos termos da Lei;

10.1.7. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA nas dependéncias da
CONTRATANTE, quando necessario para a execugdo do objeto;

10.1.8. Receber o objeto em conformidade com as especificagdes, quantidade, qualidade, prazos
e demais condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na Proposta de Pregos da
CONTRATADA;

11. PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias consecutivos, contados a partir da data
de assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo do objeto, desde que ndo haja
fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante apresentagdo de Nota Fiscal/Fatura,
acompanhada dos seguintes documentos:

a) copia das respectivas Ordens de Servigo;

b) copia da Nota de Empenho;

¢) Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ¢ pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, a qual se refira as contribui¢des previdencidrias e as de terceiros;

d) Certidao Negativa de Débitos Fiscais junto a Fazenda Estadual;

¢) Certiddo Negativa de Inscri¢do de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Estadual;

f) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais junto a Fazenda Municipal;

g) Certiddo Negativa de Inscri¢do de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Municipal;
h) Certificado de Regularidade do FGTS;
i) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

11.2. A nota fiscal/fatura sera conferida e atestada pelo fiscal do Contrato responsavel pelo
recebimento dos servicos, que também devera conferir toda a documentagio constante no item 5.
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11.3. O pagamento serd creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancaria em
conta corrente por ela indicada.

11.4. Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou incorrec¢oes, o
prazo para pagamento passard a ser contado a partir da data da sua reapresentacao.

11.5. Em caso de auséncia ou irregularidade nas Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista, o
prazo de pagamento sera contado a partir da sua (re)apresentagdo, devidamente regularizadas.

11.6. A Administra¢do se reserva ao direito de recusar o pagamento se, no ato da atestagdo, o
objeto nao estiver de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

11.7. A Administragdo poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas
ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA.

11.8. Caso o pagamento seja efetuado em data além do prazo estabelecido e desde que ndo tenha
sido ocasionado direta ou indiretamente pela CONTRATADA e este tenha cumprido
integralmente as obrigagdes contratuais, a CONTRATANTE fica sujeita ao pagamento do valor
devido atualizado, até a data de sua liquidagdo. conforme clausula especifica do contrato
administrativo.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. O atraso injustificado na prestagdo dos servicos ou entrega dos materiais sujeitara a
Contratada a aplica¢do das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do objeto
em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela em
atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento) do valor
do contrato.

12.2. Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante poderd aplicar as seguintes
sancdes a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipoteses de inexecugao total ou
parcial do Contrato:

a) adverténcia escrita;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

¢) impedimento para participar de licitagéo e assinar contratos com o Estado pelo prazo de até 05
(cinco) anos;

d) declaragio de inidoneidade para participar de licitagdo e assinar contratos com a
Administragdo Publica, pelo prazo previsto na alinea anterior ou até que o contratado cumpra as
condi¢des de reabilitagdo.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS
13.1 O servico devera estar rigorosamente dentro das especificagdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia e na Proposta apresentada pela CONTRATADA. A inobservancia destas
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condigdes implicard na recusa dos servigos sem que caiba qualquer tipo de reclamagéo por parte
da contratada inadimplente.

13.2 As regras estabelecidas neste Termo de Referéncia poderdo ser derrogadas por outras
previstas em legislagdo especifica, se adotado procedimento que deva observar regras
incompativeis com aquelas aqui estabelecidas.

S#0 Francisco do Brejao (MA), 12 de Fevereiro de 2021
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C Francisca Oliveira de Santana
Secretaria Municipal de Planejamento, Administragio e Finangas

APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista do detalhamento
descrito no referido documento.

Nonei xerveico- Alencoy
T RONEI FERREIRA ALENCAR
Prefeito Municipal




