ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO BREJAO
Secretaria Municipal de Planejamento Administragdo e Finangas

OFICIO N° 007/2021 — SEPLAN

Sdo Francisco do Brejdo, (MA), 11 de Janeiro de 2021

A Secretaria Municipal de Planejamento, Administragdo e Finangas vem por meio
deste solicitar a andlise e aprovagdo do Termo de Referéncia em anexo, elaborado com 0 escopo
de formalizar a contratagio direta de pessoa juridica para a prestagdo de servigos técnicos
especializados de assessoria juridica em procedimentos de licitag@o e contratos administrativos.

Sem mais, registramos protestos de estima e consideragdo.

Atenciosamente,
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C ¥ Francisca Oliveira de Santana
Secretiaria Municipal de Planejamento, Administracio e Finangas

EXMO. SR.
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3. DO PRECO

3.1 O prego mensal proposto para a prestagdo dos servigos cuja contratagdo € pretendida totaliza
R$ 8.000,00 (oito mil reais), conforme or¢amento em anexo, ja considerada a incidéncia de
tributos e demais despesas diretas ou indiretas que se fizerem necessarias a execug@o do objeto.

4. ESPECIFICACOES

4.1. Os servigos compreendem a analise e acompanhamento de procedimentos licitatorios
realizados pela administra¢do publica, incluindo:

a) Orientag¢@o quanto a elaboragdo de editais, minutas de contratos administrativos e publicagdes
dos certames;

b) Acompanhamento das sessdes publicas de licitagéo;

¢) Auxilio na andlise de documentos habilitatérios e propostas de pregos;

d) Auxilio na elaboragdo de atas e demais decisdes administrativas tomadas no bojo dos autos
(Resposta a impugnagdes de edital e recursos administrativos);

e) Auxilio na inser¢do dos instrumentos convocatorios ¢ demais pegas processuais no sistema
SACOP do Tribunal de Contas do Estado do Maranhao;

f) Auxilio no cadastramento e condugdo de procedimentos eletronicos (Pregdes e outros) por
meio do COMPRASNET ou outro sistema utilizado pela administragéo publica;

5. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTRATACAO

5.1. A contratada devera providenciar os seguintes documentos necessarios a contratagao:

5.1.1. Habilita¢io Juridica, que serda comprovada mediante a apresentacio da seguinte
documentacio:

a) Ato constitutivo registrado no ¢rgéo de classe competente (OAB);

b) Documento de identidade e comprovante de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda (CPF) do titular, socios e dos administradores ndo socios.

5.1.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista, que sera comprovada mediante a
apresentacio dos seguintes documentos:

a) Prova de inscrigfo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede da empresa e regularidade
com a Seguridade Social- INSS, através de Certiddo Conjunta expedida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, conforme Portaria
conjunta RFB/PGNF n° 1.751/2014;

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da empresa, através da:

- Certiddo Negativa de Débitos ¢,

- Certidao Negativa de Inscri¢io de Débitos na Divida Ativa;

c.1) Quando a prova de regularidade de que trata a alinea “c” for comprovada mediante a
apresentagdo de uma Unica certid@o, ¢ dela ndo constar expressamente essa informagfo, cabera a
empresa demonstrar com documentagdo habil essa condigdo.

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa, mediante
a:

- Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, e;

- Certidao Negativa de Inscri¢iio de Débitos na Divida Ativa;
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dl) Quando a prova de regularidade de que trata a alinea “d” for comprovada mediante a
apresentagdo de uma unica certiddo, e dela ndo constar expressamente essa informagéo, cabera a
empresa demonstrar com documentag@o habil essa condigdo.

e) Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico, através de
apresentagdo do:

- Certificado de Regularidade do FGTS — CRF

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo da:

- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

g) Declara¢io de que nio emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢io de aprendiz,

a partir de quatorze anos, de conformidade com o disposto no art. 27, inciso V, da Lei federal n°
8.666/93;

5.1.3. A Qualificag¢do econdomico-financeira devera ser comprovada através de:

a) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata (Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial),
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data ndo excedente a 60 (sessenta)
dias de antecedéncia da data de apresentag@o da proposta de prego, quando ndo vier expresso o
prazo de validade

b) Balan¢o Patrimonial e Demonstra¢cées Contibeis do ultimo exercicio social, com o
objetivo de comprovar a boa situagdo financeira da pessoa juridica, avaliada pelo indice de
Liquidez Geral-ILG e Indice de Liquidez Corrente - ILC os quais deverdo ser iguais ou maiores
que 1 (um), aplicando-se as seguintes formulas:

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo > 1
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

ILC = Ativo Circulante > 1
Passivo Circulante

b.1) As formulas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de calculos juntado ao
Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis. Caso o Memorial ndo seja apresentado, o
servidor designado pela administragdo publica efetuard os céalculos; ,
b.2) A pessoa juridica que apresentar resultado MENOR QUE UM nos Indice de Liquidez Geral
(ILG) e Indice de Liquidez Corrente (ILC) devera comprovar Capital Social ou Patrimdnio
Liquido minimo correspondente a 10% (dez por cento) do valor maximo estimado para a
contratacao;
b.3) Na hipotese de alteragdo do Capital Social, apos a realizagdo do Balango Patrimonial, a
pessoa juridica deverd apresentar documenta¢do de alteragdo do Capital Social, devidamente
registrada na Junta Comercial ou Cartério em que o Balango for registrado;
b.4) As pessoas juridicas constituidas no exercicio social em curso, em substituigdo ao Balango
Patrimonial, deverdo apresentar o Balango de Abertura, devidamente registrado na entidade de
classe competente;
b.5) Serfio considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial ¢ Demonstragoes
Contabeis assim apresentados:
- Publicados em Diario Oficial; ou
- Publicados em jornal de grande circulag@o; ou . ~
- Registrado na Ordem dos Advogados do Brasil, conforme previsto no art. 9° do Provime
112/2006 do Conselho Federal da OAB.
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b.6) O Balango Patrimonial e as Demonstragdes Contabeis deverdo estar assinados por contador
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade;

b.7) A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Presumido, que no decorrer do ano-
calendario, mantiver Livro Caixa nos termos da Lei Federal n® 8.981/1995, devera apresentar,
juntamente com o Balango Patrimonial, copias dos Termos de Abertura e Encerramento da Livro
Caixa;

b.8) As pessoas juridicas obrigadas a Escrituragdao Contabil Digital — ECD deverdo apresentar o
Balango Patrimonial e os Termos de Abertura e Encerramento do Livro Contabil Digital,
acompanhado do Recibo de Entrega emitido pela Receita Federal. Estes documentos deverdo ser
impressos diretamente do SPED.

5.1.4. A Qualifica¢do Técnica devera ser comprovada através de:

a) Atestado ou Declaragio de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que o profissional que integra os quadros da pessoa juridica
prestou os servigos compativeis com o objeto a ser contratado. O atestado devera ser impresso
em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e endereco completo, devendo ser assinado
por seus socios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com
expressa indica¢do de seu nome completo e cargo/funcdo.

6. PRAZO DE EXECUCAO
6.1 O prazo de execugdo ¢ de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado até o limite de 60
(sessenta) meses dada a essencialidade dos servicos contratados. (art. 57, Il da Lei n° 8.666/93)

6.2. O inicio do prazo de execugdo ¢ imediato, contado a partir da data de recebimento da
respectiva Ordem de Servigo expedida pela administragdo piblica municipal.

7. DA FISCALIZACAO E CONTROLE DO CONTRATO

7.1. A execu¢do das obrigagdes contratuais sera acompanhada e fiscalizada pela
CONTRATANTE através de servidor formalmente designado, na qualidade de Fiscal do
Contrato, a quem compete registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em
relatorio, se necessario, cuja copia serd encaminhada 8 CONTRATADA, objetivando a imediata
correcdo das irregularidades apontadas.

7.2. A fiscalizagio exercida pela CONTRATANTE em nada restringe a responsabilidade, unica,
integral e exclusivada CONTRATADA no que concerne a execucdo do objeto contratado.

8. DA VIGENCIA o
8.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado até o limite
de 60 (sessenta) meses dada a essencialidade dos servicos contratados. (art. 57, Il da Lei n°
8.666/93)

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. Executar o objeto do instrumento de contrato conforme especificagdes descritas em sua
Proposta de Pregos;
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9.2. Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados a CONTRATANTE, por dolo
ou culpa, bem como por aqueles que venham a ser causado por seus prepostos, ressalvada a
hipotese de caso fortuito ou forga maior, devidamente comprovada;

9.3. Nio transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto da contratagéo;

9.4. Arcar com as despesas decorrentes da execugd@o do objeto, como transporte, encargos fiscais,
sociais, trabalhistas, seguros, instalagdo e quaisquer outras despesas decorrentes da contratagao;

9.5. Indicar preposto, com atendimento presencial, informando telefone fixo, telefone celular e

endereco eletronico para contato com a CONTRATADA, comunicando qualquer alteracdo que
venha a ocorrer nesses dados;

9.6. Disponibilizar suporte técnico através de e-mail, telefone ou acesso remoto.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

10.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto do Contrato;

10.1.2. Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a execugdo efetiva do
objeto, podendo recusar aqueles que ndo estejam de acordo com os termos do Contrato;

10.1.3. Efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo estabelecidos
no instrumento de contrato, observando as normas administrativas e financeiras em vigor;

10.1.4. Comunicar 8 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugéo do
contrato;

10.1.5. Proceder as adverténcias, multas e demais cominagdes legais pelo descumprimento das
obrigacdes assumidas pela CONTRATADA;

10.1.6. Designar um servidor para acompanhar a execugao € fiscalizar o objeto da contratagéo,
nos termos da Lei;

10.1.7. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA nas dependéncias da
CONTRATANTE, quando necessario para a execugao do objeto;

10.1.8. Receber o objeto em conformidade com as especificagdes, quantidade, qualidade, prazos

e demais condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na Proposta de Pregos da
CONTRATADA;

11. PAGAMENTO
11.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias consecutivos, contados a partir da data
de assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo do objeto, desde que ndo haja
fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante apresentagdo de Nota Fiscal/Fatu
acompanhada dos seguintes documentos:
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a) copia das respectivas Ordens de Servigo;

b) copia da Nota de Empenho;

¢) Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, a qual se refira as contribui¢des previdencidrias e as de terceiros;

d) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais junto a Fazenda Estadual;

e) Certiddo Negativa de Inscrigdo de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Estadual;

f) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais junto a Fazenda Municipal;

g) Certiddo Negativa de Inscrigdo de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Municipal;

h) Certificado de Regularidade do FGTS;

i) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

11.2. A nota fiscal/fatura sera conferida e atestada pelo fiscal do Contrato responsavel pelo
recebimento dos servigos, que também devera conferir toda a documentagéo constante no item 5.

11.3. O pagamento serd creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancéria em
conta corrente por ela indicada.

11.4. Na ocorréncia de rejeigdo da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou incorregdes, 0
prazo para pagamento passara a ser contado a partir da data da sua reapresentagao.

11.5. Em caso de auséncia ou irregularidade nas Certidoes de regularidade fiscal e trabalhista, o
prazo de pagamento sera contado a partir da sua (re)apresentago, devidamente regularizadas.

11.6. A Administracdo se reserva ao direito de recusar o pagamento se, no ato da atestagao, o
objeto ndo estiver de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

11.7. A Administracdo podera deduzir do montante a pagar 0s valores correspondentes a multas
ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA.

11.8. Caso o pagamento seja efetuado em data além do prazo estabelecido e desde que ndo tenha
sido ocasionado direta ou indiretamente pela CONTRATADA ¢ este tenha cumprido
integralmente as obrigagdes contratuais, a CONTRATANTE fica sujeita ao pagamento do valor
devido atualizado, até a data de sua liquidagdo, conforme clausula especifica do contrato
administrativo.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. O atraso injustificado na prestagdo dos servigos ou entrega dos materiais sujeitara a
Contratada a aplica¢do das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do objeto
em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta ¢ seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela em
atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento) do va&or
do contrato. i
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12.2. Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes
sangdes a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipdteses de inexecucdo total ou
parcial do Contrato:

a) adverténcia escrita;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

¢) impedimento para participar de licitag@o e assinar contratos com o Estado pelo prazo de até 05
(cinco) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para participar de licitagdo e assinar contratos com a
Administra¢do Publica, pelo prazo previsto na alinea anterior ou até que o contratado cumpra as
condigdes de reabilita¢do.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 O servigo devera estar rigorosamente dentro das especificagdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia e na Proposta apresentada pela CONTRATADA. A inobservancia destas
condi¢des implicara na recusa dos servigos sem que caiba qualquer tipo de reclamagéo por parte
da contratada inadimplente.

13.2 As regras estabelecidas neste Termo de Referéncia poderdo ser derrogadas por outras
previstas em legislagdo especifica, se adotado procedimento que deva observar regras
incompativeis com aquelas aqui estabelecidas.

\ Sdo Francisco do Brejdo (MA), 11 de Janeiro de 2021
U ~rancvaca Q\N e ‘\& U’r\.}@‘“@ .
(" Francisca Oliveira de Santana
Secretaria Municipal de Planejamento, Administrac¢io e Finan¢as

APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista do detalhamento
descrito no referido documento.
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RONEI FERREIRA ALENCAR
Prefeito Municipal




