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ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO BREJAO
Secretaria Municipal de Planejamento, Administracdo e Finangas

Processo Administrativo n® 005/2025

Sé&o Francisco do Brejdo (MA), 21 de janeiro de 2025

A Secretaria Municipal de Planejamento, Administragdo e Finangas vem por
meio deste requerer seja autorizada a deflagracéo de procedimento de dispensa, cujo objeto
consiste na contratacdo de pessoa juridica para a execucdo dos servicos de locacdo de
programa de computacdo (software) em plataforma web (internet) na area de contratos
administrativos, compras e portal nacional de contrata¢des publicas (PNCP), conforme Termo

de Referéncia em anexo.

Outrossim, esclarecemos que as despesas encontram-se em consonancia com a
LDO, LOA e PPA.

Sem mais para 0 momento, aproveitamos e ensejo para elevar nossas reais

consideracGes e apreco.

Atenciosamente:

MIRIAM BRANDAO SILVA
Secretaria Municipal de Planejamento, Administracéo e Financas

EXMO. SRA.

EDINALVA BRANDAO GONCALVES
PREFEITA MUNICIPAL

NESTA
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ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO BREJAO
Secretaria Municipal de Planejamento, Administracdo e Finangas

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. Contratagdo de empresa especializada para a execucdo dos servicos de locacdo de
programa de computacdo (software) em plataforma web (internet) na area de contratos
administrativos, compras e portal nacional de contratacbes publicas (PNCP), conforme
descricdo abaixo:

ITEM

DESCRICAO UND | QUANT. | V. UNIT.

V. TOTAL

Contratagdo de pessoa juridica para execucao
dos servicos de locagdo de programa de
computagdo (software) em plataforma web| -~
(internet) na area de  Contratos
Administrativos, Compras e Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP).

MES 12 2.300,00

27.600,00

TOTAL

27.600,00

1.2 SISTEMA DE CONTRATOS E COMPRAS:

Cadastro de Usuéarios

Cadastro de Empresas

Cadastro de Secretarias

Cadastro de LicitacGes

Cadastro de Contratos

Cadastro de Modelos de contratos

Criacdo de Ordem de Fornecimento/Servico

Cadastro de Modelos de Ordens de fornecimento
Cadastro de Modelos de Ata de registro de preco

Consulta de Saldo de Licitacfes e Contratos

Controle de Ordens Empenhadas/Liquidadas

Emissdo de Termo de Recebimento Definitivo/Provisorio de Ordens
Emissédo de Parecer Controle interno (Pagamento)
Controle de Ordens Pagas (Setor financeiro)

Controle de Ordens Recebidas (Almoxarifado/Secretarias)

1.2.1 FUNCIONALIDADES:

Busca automatica de informacgdes de empresas através do CNPJ, para agilizar no

primeiro cadastro.

O cadastro de secretarios devera conter a data de nomeagéo e exoneragéo.

Importacédo e exportacGes de planilhas na licitacdo e contratos:

Com a elaboracéo de modelos de contratos no sistema, possibilitando maior agilidade
e seguranca na criacdo de minutas, permitindo ganhos expressivos de tempo e de
segurancga das informagdes contidas. O mesmo deverd acontecer com a criagdo de

modelos de ordens e ata de registro de precos.

Validacdo da data inicial do contrato para que esteja sempre dentro da vigéncia da ata

de registro de preco ou homologagdo do processo licitatorio.
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Numeracdo do contrato automética pelo sistema através da data inicial
(AAAA.MMDD. NUMERO_SEQUENCIAL).

Cadastro dos itens do contrato vinculado a dotacéo digitada.

Gerar extrato do contrato com suas respectivas dotacoes e valores para publicagéo em
diarios oficiais.

As ordens sdo vinculadas a ata de registro de pre¢os ou contrato onde € feito o controle
de saldo.

A numeracdo da ordem deverd ser baseada no dia de emissdo e horario
(AAAA.MMDD. NUMERO_SEQUENCIAL.HHMMSS).

No modulo de compras devera existir uma area de consultas de saldos, onde é possivel
ver e exportar em Excel o saldo de processos licitatérios e contratos em tempo real
para agilizar o processo de solicitacdes e compras.

Deverd ser possivel a emissdo relatorios individuais por contratos com os itens
comprados mensalmente para permitir melhor o planejamento.

Deveréa ser possivel gerar contratos, extratos e ata de registro de precos em formato
PDF e DOC.

As ordens de fornecimento e relatdrios deverédo ser geradas em formato PDF.

A Emissdo do Termo de recebimento definitivo/provisorio serd no menu de
almoxarifado, onde tera exclusivamente essa funcionalidade através da busca da
ordem de fornecimento e ao final de seu cadastro deverd gerar o documento em
formato PDF.

O parecer de Pagamento estara no modulo de Controladoria onde sera buscada a
ordem de fornecimento e devera ser preenchida as informagdes constantes no sistema
e ao final devera gerar um documento PDF.

O controle de ordens pagas devera ser cadastrado no sistema através da busca da
ordem de fornecimento previamente realizada, e deverd ser preenchida conforme
informac@es do sistema.

O controle de ordens recebidas sera através da juncdo do modulo de recebimento do
almoxarifado e das secretarias, onde constara o historio das ordens de fornecimento
cadastradas.

1.3 PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS (PNCP)

Cadastro e manutencao de Usuarios
Cadastro e manutencdo de Empresas
Cadastro de Unidades Administrativas
Cadastro de Orgaos

Cadastro e manutencéo de Licitagdes
Cadastro e manutencdo de Contratos

1.3.1 FUNCIONALIDADES

Busca automatica de informagdes de empresas através do CNPJ, para agilizar no
primeiro cadastro.

Os cadastros devem conter os campos exigidos na documentacao do PNCP.

O sistema deve permitir a importacéo e transmissdo de dados do sistema ao PNCP.

O sistema deve ser atualizado de acordo com a API de integracdo do PNCP.

1.4. Os servicos do objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.
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1.5. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de doze meses, na forma do art. 105, da Lei n°
14.133/21.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A contratacéo justifica-se tendo em vista:

I) Considerando a necessidade da manutencéo e continuidade da organizacdo da gestdo deste
Municipio, visando dar maior celeridade aos procedimentos de contratagdo e gerenciais, bem
como, de fiscalizacdo das atividades de compras, €, por conseguinte, cumprindo o proposito
de que seja exercido o controle nesses processos com a aplicagdo dos recursos em
conformidade com a legislacdo, sob o angulo da legalidade, legitimidade, economicidade,
publicidade e transparéncia que norteiam a administracao publica;

I) Considerando que a administracdo publica municipal ndo dispde de software de sua
propriedade e de equipe técnica em seu quadro para desenvolver todos os sistemas de
informatica;

I11) Considerando ainda que a administracdo publica municipal deve primar pela eficiéncia e
eficacia, visando melhorar substancialmente o atendimento e pontualidade em sua gestdo,
bem como de todo o controle exigidos pela legislacdo vigente e, finalmente, tendo em vista a
necessidade de otimizacdo dos procedimentos operacionais da estrutura administrativa
municipal, se faz necessario a contratacdo pretendida para a automatizacdo da administracéo,
com softwares modernos e ageis que permitam uma gestdo moderna com gerenciamentos
administrativos e alimentacdo diaria de dados permitindo que sejam elaborados relatérios de
acompanhamento das aquisicGes didrias e mensais de todos os setores. O software sera
disponibilizado e acessado por meio da internet aos servidores publicos competentes ao seu
manuseio, de forma que sejam trabalhados paralelamente, permitindo assim que todos 0s
setores funcionem integrados simultaneamente. A contratacdo tem sua viabilidade em
decorréncia das imposicoes das legislacdes vigentes. O planejamento administrativo surge da
necessidade de se efetuar combinacdes técnicas, modernas e de conceito racional, através de
um sistema informatizado capaz de satisfazer as exigéncias legais, possibilitando agilidade e
confiabilidade na obtencéo de resultados, primando pelo zelo para com a coisa publica.

IV) Assim sendo pretende- se atraves deste projeto a Conversao de dados, a Implantacdo de
Sistemas, a Locagdo de software e o Treinamento e Suporte remoto, para atender a Prefeitura
Municipal e demais 6rgdo do Poder Executivo, tendo como foco principal atender as
necessidades da Legislacdo Federal, Estadual e do Tribunal de Contas do Estado, obtendo
resultados de controle e eficiéncia.

V) Considerando, por fim, o disposto no art. 72, 1, da Lei n°® 14.133/21, diante da inexisténcia
de maior complexidade no tocante a identificacdo e solugdo do problema decorrente do
planejamento da contratacdo, € dispensavel a elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar — ETP
e Termo de Referéncia pormenorizado.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual [2025], conforme
consta das informacdes basicas desse termo de referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAQAO DO PRODUTO

3.1. Promovido o levantamento qualitativo e quantitativo do objeto e, concluindo tratar-se de
servico comum cuja oferta no mercado € ampla, indica-se a titulo de solucéo (contratacdo do
objeto) a realizacdo de procedimento de selecdo da proposta mais vantajosa, observadas as
disposicdes contidas na Lei n® 14.133/2021 e demais normas pertinentes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto,
devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis.

Subcontratacao

4.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. N&@o haveré exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1. O objeto sera entregue no prazo de até cinco dias, contados do recebimento da “Ordem
de Servico”, em remessa parcelada, conforme as necessidades da administragéo.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos dois dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os servigos deverdo ser executados nos locais indicados pela Secretaria Municipal de
Planejamento, Administracdo e Financas.

5.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser
inferior a seis meses do prazo total recomendado pelo fabricante.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar 0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagédo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacGes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
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de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que Ssejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacBes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de

apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, I1).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
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o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
6.13. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato deveréa elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).
6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificaces constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de dois dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de dois dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, ap6s a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o0 prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até um dia util.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.
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Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacgéo, no caso de contrataces decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso 11 do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emisséo;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacdo da
regularizacéo da situacdo, sem Gnus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condigdes de habilitacdo exigidas no edital,

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacéo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugcdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
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monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, o0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, 11, da Lei n® 14.133/2021.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera parcelado.

Exigéncias de habilitagdo

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacéo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

8.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020

8.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
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Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943,;

8.17. Prova de inscricdko no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificagdo Econémico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo
(art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 11);

Qualificacdo Técnica

8.23. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

8.23.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.23.1.1. PRESTAQAO DE SERVICOS EM SOFTWARE
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8.23.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de gquantitativo minimo, a apresentacao e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.23.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.23.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO
9.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 27.600,00 (vinte e sete mil, seiscentos reais),
conforme custos apostos na tabela constante no item 01.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

04.122.0006.2-159 - Manutencéo da Sec. Mul. Planejamento Adm. e Financas
3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Séo Francisco do Brejao (MA), 21 de janeiro de 2025

MIRIAM BRANDAO SILVA
Secretaria Municipal de Planejamento, Administracao e Financas

APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista do detalhamento descrito no
referido documento.

EDINALVA BRANDAO GONCALVES
Prefeita Municipal
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