ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO BREJAO
Secretaria Municipal de Educag¢do

Processo: 002/2022

Séo Francisco do Brejdo (MA), 28 de Margo de 2022

A Secretaria Municipal de Educa¢do vem por meio deste solicitar a andlise e
aprovagdo do Termo de Referéncia em anexo, elaborado com o escopo de formalizar contrata¢éo

direta, por dispensa de licitagdo, para a prestagdo de servicos de acabamento, forro, divisorias e

prateleiras em gesso.

Sem mais, registramos protestos de estima e consideragéo.

Atenciosamente:

/ — ‘
el [ S
GERALDO MARINHO DA SILVA LEMOS
Secretario Municipal de Educac¢ao

EXMA. SRA.

EDINALVA BRANDAO GONCALVES
PREFEITA MUNICIPAL

NESTA
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para a

prestagio de servicos de acabamento, forro, divisorias e prateleiras em gesso, conforme
especificagdes abaixo:

ITEM | DESCRICAO DOS SERVICOS UND | QTDE | V. UND V. TOTAL
1 Placas de gesso de 2x0,3cm peca | 180 R$ 60,00 R$ 10.800,00
2 | Gesso 50, kg saco |30 R$ 40,00 R$ 1.200,00
3 Gesso cola 20, kg saco |30 R$ 50,00 R$ 1.500,00
4  |Pregos l,kg pcte |10 R$ 34,56 | R$ 345,60
TOTAL | RS 13.845,60

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo justifica-se tendo em vista a necessidade de promover a organizagdo de espagos
destinados ao arquivo de documentos.

3. DA COTACAO DE PRECOS

3.1 A cotagdo de pregos devera conter a discriminag@o detalhada do objeto, contendo, ainda, prego
unitério e total do item cotado, em algarismo e por extenso, em moeda nacional, ja consideradas
todas as despesas com tributos, fretes, transportes € demais despesas que incidam direta ou
indiretamente nos pregos para execugdo do objeto.

4. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTRATACAO

4.1. A empresa que apresentar 0 menor prego de mercado dentre as pesquisas realizadas e,
eventualmente, interessada em contratar com a administracdo, devera providenciar os seguintes
documentos necessarios a contratagao:

4.1.1. Habilitacio Juridica, que sera comprovada mediante a apresentacio da seguinte
documentacgio:

a) Formulario do Empresario, no caso de Empresa Individual;

b) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresarias, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de elei¢do de seus administradores e, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio;

¢) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizag¢ido para funcionamento expedido pelo érgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

4.1.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista, que sera comprovada mediante a
apresentagiio dos seguintes documentos:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede da empresa € regularidade
com a Seguridade Social- INSS, através de Certidio Conjunta expedida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, conforme Portaria
conjunta RFB/PGNF n° 1.751/2014;
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¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da
empresa, através da:

- Certidido Negativa de Débitos ¢;

- Certidao Negativa de Inscriciio de Débitos na Divida Ativa;

c.1) Quando a prova de regularidade de que trata a alinea “c” for comprovada mediante a
apresentagdio de uma Unica certiddo, e dela ndo constar expressamente essa informagéo, cabera a
empresa demonstrar com documentagdo habil essa condigdo.

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa, mediante a:

- Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, e;

- Certiddo Negativa de Inscri¢io de Débitos na Divida Ativa;

d1) Quando a prova de regularidade de que trata a alinea “d” for comprovada mediante a
apresentagdo de uma Unica certiddo, e dela ndo constar expressamente essa informag#o, cabera a
empresa demonstrar com documentagdo habil essa condig¢do.

e) Prova de situagdo regular perante 0 Fundo de Garantia por Tempo de Servico, através de
apresentagéo do:

- Certificado de Regularidade do FGTS — CRF

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentagdo da:

- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

g) Declaragéo de que nio emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicéo de aprendiz, a

partir de quatorze anos, de conformidade com o disposto no art. 27, inciso V, da Lei federal n°
8.666/93;

5. PRAZO INICIAL PARA EXECUCAO
5.1 O prazo de execugdo ¢ imediato, contado a partir da data de recebimento da respectiva Ordem
de Servigo expedida pela SEMED.

5.2. O prazo de execugdo podera ser excepcionalmente prorrogado, desde que demonstrado o
interesse publico € a critério da Administragao, observado o disposto no art. 57, § 1°, da Lei
Federal n° 8.666/1993.

6. CONDICOES E FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A execu¢do do objeto sera no prazo de noventa dias, podendo ser excepcionalmente
prorrogado, desde que demonstrado o interesse publico e a critério da Administragéo, observando-
se ainda os limites estabelecidos no Contrato a ser celebrado, bem como as especificagdes ¢
quantidades previstas na respectiva “Ordem de Servigo”.

7. DA FISCALIZACAO E CONTROLE DO CONTRATO
71. A execucdo das obrigagdes contratuais sera acompanhada e fiscalizada pela
CONTRATANTE através de servidor formalmente designado, na qualidade de Fiscal do Contrato,

a quem compete registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatorio, se
necessario, cuja copia sera encaminhada 8 CONTRATADA, objetivando a imediata corregao das

irregularidades apontadas.

7.2. A fiscalizagdo exercida pela CONTRATANTE em nada restringe a responsabilidade, unica,
integral e exclusiva da CONTRATADA no que concerne a execugao do objeto contratado.
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8. DA VIGENCIA

8.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de noventa dias, contados a partir da assinatura do
mesmo, podendo ser prorrogado nos limites do que preconiza a Lei n® 8.666/93.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar o objeto do instrumento de contrato conforme especificagdes descritas em sua
Proposta de Pregos;

9.2. Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados a CONTRATANTE, por dolo

ou culpa, bem como por aqueles que venham a ser causado por seus, ressalvada a hipotese de caso
fortuito ou forga maior, devidamente comprovada;

9.3. Nio transferir a terceiros, no todo ou em parte, 0 objeto da contratag@o;

9.4. Arcar com as despesas decorrentes da execug@o do objeto, como transporte, encargos fiscais,

comerciais, sociais, trabalhistas, seguros, instalacdo e quaisquer outras despesas decorrentes da
contratagdo;

9.5. Indicar preposto, com atendimento presencial, informando telefone fixo, telefone celular e
endereco eletronico para contato com a CONTRATADA, comunicando qualquer alteragdo que
venha a ocorrer nesses dados;

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

10.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto do Contrato;

10.1.2. Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a execugdo efetiva do
objeto, podendo recusar aqueles que ndo estejam de acordo com os termos do Contrato;

10.1.3. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo estabelecidos
no instrumento de contrato, observando as normas administrativas e financeiras em vigor;

10.1.4. Comunicar 8 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do
contrato;

10.1.5. Proceder as adverténcias, multas € demais cominagdes legais pelo descumprimento das
obrigagdes assumidas pela CONTRATADA;

10.1.6. Designar um servidor para acompanhar a execugdo € fiscalizar o objeto da contratagéo, nos
termos da Lei;

10.1.7. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA nas dependéncias da
CONTRATANTE, quando necessario para a execucio do objeto;

10.1.8. Receber o objeto em conformidade com as especificagdes, quantidade, qualidade, prazos e
demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e na Proposta de Precos da
CONTRATADA,;
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11. PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias consecutivos, contados a partir da data de
assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo dos produtos, desde que ndo haja fator
impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante apresentagdo de Nota Fiscal/Fatura,
acompanhada dos seguintes documentos:

a) copia das respectivas Ordens de Servigo;

b) copia da Nota de Empenho;

¢) Certidio Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unifo,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, a qual se refira as contribuigdes previdenciérias e as de terceiros;

d) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais junto a Fazenda Estadual;

f) Certiddo Negativa de Inscrigéo de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Estadual;

g) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais junto a Fazenda Municipal;

h) Certiddo Negativa de Inscrigdo de Débitos na Divida Ativa, junto & Fazenda Municipal;

i) Certificado de Regularidade do FGTS;

j) Certidéo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

112. A nota fiscal/fatura sera conferida e atestada pelo fiscal do Contrato responsavel pelo
recebimento dos produtos, que também devera conferir toda a documentag#o constante no item 4.

11.3. O pagamento sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancéaria em
conta corrente por ela indicada.

11.4. Na ocorréncia de rejei¢io da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou incorre¢des, O prazo
para pagamento passard a ser contado a partir da data da sua reapresentagao.

11.5. Em caso de auséncia ou irregularidade nas Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista, o
prazo de pagamento sera contado a partir da sua (re) apresentagao, devidamente regularizadas.

11.6. A Administragdo se reserva ao direito de recusar o pagamento se, no ato da atestagdo, 0
objeto ndo estiver de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

11.7. A Administragdo podera deduzir do montante a pagar 08 valores correspondentes a multas
ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA.

11.8. Caso o pagamento seja efetuado em data além do prazo estabelecido e desde que ndo tenha
sido ocasionado direta ou indiretamente pela CONTRATADA e este tenha cumprido
integralmente as obrigagoes contratuais, a CONTRATANTE fica sujeita a0 pagamento do valor
devido atualizado, até a data de sua liquidagd@o, conforme clausula especifica do contrato
administrativo.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. O atraso injustificado na prestagdo dos servigos/entrega dos materiais sujeitara a Contratada
a aplicagdo das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do objeto
em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;
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b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor

da parcela em atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por
cento) do valor do contrato.

12.2. Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes sangdes
a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipdteses de inexecugdo total ou parcial do
Contrato:

a) adverténcia escrita;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

¢) impedimento para participar de licitagdo e assinar contratos com a administragdo publica
municipal pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

d) declaragio de inidoneidade para participar de licitagdo e assinar contratos com a Administragdo
Publica, pelo prazo previsto na alinea anterior ou até que o contratado cumpra as condigdes de
reabilitag@o.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 O objeto devera estar rigorosamente dentro das especifica¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia e na Proposta apresentada pela CONTRATADA. A inobservancia destas condigdes
implicara a do servigo/produto sem que caiba qualquer tipo de reclamagio por parte da contratada
inadimplente.

13.2 As regras estabelecidas neste Termo de Referéncia, especialmente aquelas referentes a
prazos, poderdo ser derrogadas por outras previstas em legislagdo especifica, se adotado
procedimento de contratagdo que deva observar regras incompativeis com aquelas aqui
estabelecidas.

Sao Francisco do Brejdo (MA), 28 de Margo de 2022
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GERALDO MARINHO DA SILVA LEMOS
Secretario Municipal de Educacao

APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista do detalhamento
descrito no referido documento.
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EDINALVA BRANDAO GONCALVES
“  Prefeita Municipal




